CO QUAN L IEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 292/Qb-LPLD Quang Tri, ngdy 28 thang 4 nim 2020

QUY DINH
Xir ly van ban den va di qua hé thong phan mem
Voffice ciia Tong LDLD Viét Nam

- Can cu Luat giao dich dién tr $6 5 1/2005/QH11 ngay 19/11/2005;

- Can cu Nghi dinh sO 26/2007/NB-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét v€ thi hanh Luat giao dich di¢n tu;

- Cancu Ké hoach sb 43/KH-TLD ngay 29/5/2019 vé trién khai Vin phong dién

tor Tong LDLD Viét Nam;

- Can ctr Cong van s6 395/TLD ngay 27/4/2020 cua Toéng LPLP Viét Nam v/v
st dung phan mém van phong dién tir dé gui, nhdn van ban;

- Theo d& nghi ctia Vian phong Lién doan Lao dong tinh,

, Thu truong co quan Lién doan Lao dong tinh ban hanh Quy dinh xur ly van ban
dén va gui van ban di cho Tong LDLD Viét Nam qua h¢ thong phan mém Voffice cua
Tong LDLD Viét Nam tai co quan nhu sau:

1. Muc dich

Kip thoi xir Iy van ban dén, giri van ban di theo quy dinh cua Téng LPLD Viét
Nam. Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat, don doc cac bo phan tham muu thuc
hi¢n theo yéu cau cua Thuong tryc, Ban Thuong vu LDLD tinh. Thuc day viéc quan
ly, trao d6i, st dung vin ban dién tor, gop phan nang cao chat luong, chi dao, diéu
hanh, gidm chi phi, cai cach thu tuc hanh chinh trong t6 chirc va hoat dong cong doan.

2. Pham vi va d6i twong ap dung

2.1. Pham vi:

+ Céc van ban cua Tong LDLD Viét Nam giri dén Lién doan Lao dong tinh (sau
ddy goi la van ban dén).

+ Cac van ban cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va cic Ban chuyén dé
LDLD tinh gui dén Tong LPLD Viét Nam (sau day goi la van ban di).

2.2. Béi twong ap dung: tit ca can bo, cong chiic clia co quan LDLD tinh.

3. Nguyén tic xir Iy vin ban dén va vin ban di qua hé thong phin mém
Voffice cua Tong LDLD Viét Nam

Vin ban dén va van ban di duoc xir Iy qua h¢ thong phan mém Voffice ciia Tong
LDLD Viét Nam c6 gia tri nhu van ban gidy.
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Céc van ban cua LDLD tinh c6 ndi dung cip d6 MAT tré 1€n, van ban vé cong
tdc can bo, tai chinh khong thyc hién xu 1y véan ban qua h¢ thong phan mém Vioffice
ma thyc hién theo ché dg chuyén van ban giay theo quy dinh.

- Cac Hb so trinh Thuong truc Poan Chu tich Téng LDLD Viét Nam (vé cac dé
xuat, kién nghi, xin chu treong): Gui van ban gidy va chuyén qua Vofice qua Van thu
Tong Lién doan.

4. Quy trinh xir Iy viin ban qua hé théng phin mém Voffice ciia Tong LDLD
Viét Nam

4.1. Vin ban dén

- Thyc hién quy trinh xtr ly van ban theo quy dinh s6 291/Qb-LDLD ngay
15/4/2020 cua LDLD tinh vé xtr Iy van ban dén qua h¢ thong phan mém g1 nhan van
ban dién tr tai co quan LDLD tinh

- Tat ca CBCC co quan chil dong vao hé théng vin thu co quan dé nhan van ban
Tong LDLD Viét Nam doc, nghién clru, tham khao thém.

4.2. Van ban di

- Nguoi c6 thim quyén ky vin ban thue hién ky sd van ban (cac ban, bd phan, ca
nhan tham muu thyc hién theo Quy dinh s6 189/QP-LDLD, ngay 19/8/2019 cta Ban
Thuong vu LDLD tinh quy dinh v€ Quan ly, st dung chir ky so trong hoat dong giao
dich dién tir ctia cac cap cong doan tinh Quang Tri) va gui file PDF v€ hop thu dién tir
Vin phong LPLD tinh dé giri cho Tong LPLD Viét Nam qua hé thong phan mém
Voffice.

5. To chirc thue hién

Vin phong tham muu gitip Thudng truc theo doi, dén ddc trién khai Quy dinh
nay. Hang thang c6 bao cdo cu thé két qua thuc hién. Viéc chap hanh Quy dinh trén Ia
mdt tiéu chi dé xét thi dua khen thuong hang nam.

Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 4/5/2020. Dé nghi cac ban, CBCC co quan
trién khai thuc hién dam bao yéu ciu cong viée dé ra.
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